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PROT. 2743 del 20/02/24                

 

Forlimpopoli, 20 febbraio 2024 

 

 

Alle Ditte invitate 

Agli Atti 

All’Albo 

Oggetto: Indagine di mercato – acquisizione preventivi per acquisto cancelleria 

La scrivente istituzione scolastica intende commissionare mediante affidamento diretto di acquisto, 

in ottemperanza della determina del Dirigente Scolastico Prof.ssa Mariella Pieri, la fornitura del 

seguente materiale: 

N° 10 pz. nastri adesivi bianchi POST-IT mm 25,4 x 17,7 mt. 

N° 1 confezione di cancellina a nastro 

N° 1 scatola di A4 laminating pouches per plastificazione 

N° 1 scatola di A5 (154x216 mm) laminating pouches per plastificazione  

N° 3 scatole di penne nere BIC 

N° 1 confezione colla stick PRITT 12 pz. x 22g. 

N° 5 pacchi di buste trasparenti A4 con i fori 

N° 5 pacchi di cartelline in cartoncino 3 alette vari colori “no logo” 

N° 5 confezioni scotch carta 3 cm 

N° 3 confezioni scotch carta 5 cm 

N° 30 pz. cartoncini bristol giallo chiaro 70x100 

N° 1 busta elastici 

N° 1 confezione block notes A4 

N° 1 confezione di punti art. 130/E(6/4) per cucitrici ZENITH 548 e 590 

N° 2 confezioni scotch 19 mm x 3 mt. Art. 1350/9t Siam 

Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la 

realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 23 febbraio 2024. 

L’importo massimo di spesa è contenuto in euro 600,00 al netto di IVA, se dovuta.  

Ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679 i dati personali forniti dagli operatori economici 

saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione dell’indagine 

di mercato. I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione della presente indagine 

di mercato saranno trattati per i soli fini istituzionali necessari all’attuazione dell’attività in oggetto 

specificata, e comunque nel pieno rispetto delle disposizioni di cui al Decreto Legislativo n. 196 del 

30 giugno 2003 e s.m.i. Il trattamento dei dati sarà effettuato con modalità atte ad assicurare il 
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rispetto dei diritti, delle libertà fondamentali e della dignità degli interessati. I dati raccolti non 

formeranno oggetto di diffusione o comunicazione al di fuori delle ipotesi citate. 

Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi del D.lgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof.ssa 

Mariella Pieri.  

 
INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI  

Per consentire gli adempimenti previsti dalla Legge n. 136/2010 così come modificata e integrata dal decreto-

legge n. 187 del 12 novembre 2010, si comunica che il CIG sarà trasmesso via PEC solo dopo aver ricevuto il 

preventivo di spesa dalla ditta commissionata. Il CUP non è presente. 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla già 

menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà 

di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.  

MODALITÀ DELL’OFFERTA   

L’offerta firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata dovrà essere corredata 

dall’allegato 1 (Tracciabilità dei Flussi e Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti D.lgs. 36-2023) dalla copia 

di un documento di identità in corso di validità del legale rappresentante e da una visura camerale aggiornata. 

 

La presente indagine di mercato non fa insorgere alcun diritto per l’operatore coinvolto. 

 

Si evidenzia che l’Amministrazione, qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni, 

l’impresa verrà esclusa dalla procedura ad evidenza pubblica per la quale è rilasciata, o, se risultata 

aggiudicataria, decadrà dalla aggiudicazione medesima la quale verrà annullata e/o revocata; inoltre, qualora 

la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione fosse accertata dopo la stipula del Contratto, 

questo potrà essere risolto di diritto dall’Amministrazione ai sensi dell’art. 1456 cod. civ.  

 

L’offerta, firmata e timbrata, con l’indicazione della ragione sociale della ditta, dell’imponibile, dell’IVA e del 

costo totale (IVA inclusa), dovrà pervenire secondo le seguenti modalità: 

VIA PEC all’indirizzo: fois00200t@pec.istruzione.it  

o 

VIA E-MAIL all’indirizzo: fois00200t@istruzione.it  

entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 23 febbraio 2024. 

Si evidenzia che il materiale di cui alla presente indagine di mercato sarà ordinato mediante affidamento 

diretto di acquisto. 

 CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA 

 

Le attività di consegna e configurazione includono: imballaggio, trasporto, consegna al piano terra. 

La consegna deve essere effettuata in orario diurno entro le ore 14,30, possibilmente entro il 27/02/24. 
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CONDIZIONI DA RISPETTARE 

 

1. Tutte le apparecchiature devono essere di primaria casa internazionale e devono essere fornite almeno 

delle caratteristiche tecniche funzionali minime indicate; 

2. Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato: imponibile, IVA e costo totale (IVA inclusa) e 

comprensivo di imballaggio, trasporto, ed ogni altro onere accessorio connesso alla fornitura dei beni; 

3. Consegna di tutto il materiale come da disciplinare; 

4. Tutte le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa riguardante la 

sicurezza nei luoghi di lavoro (legge 81/2008) e con le norme sulla sicurezza e affidabilità degli impianti. (legge 

37/2008); 

5.tutte le apparecchiature devono essere inoltre in regola con la normativa vigente. 

 

 
Firmato Digitalmente 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Mariella Pieri 

 
 
Allegati alla presente indagine di mercato: 
 

1) Allegato 1 
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